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CAIET DE SARCINI

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia pentru elaborarea si
prezentarea ofertei si constituie ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreaza de
catre fiecare ofertant propunerea tehnica.

Caietul de sarcini reprezinta descrierea obiectiva a serviciilor necesare
autoritatii contractante.

DATE GENERALKE:

Obiectivul ce necesiti consultanti tehnici pentru achizitia publica lucrari
constructii
- Amenajare sediu administrativ Directia Venituri Buget Local Sector 2

ZONA DE AMPLASAMENT:
Sediul administrativ Directia Venituri Buget Local se situeaza in Sectorul 2 al
Municipiul Bucuresti, str.Morarilor nr.6.

Situatia Existenta
Sediu administrativ DVBL - Morarilor Functiunea: Piata agroalimentara
Dimensiunile maxime ale constructiei: 67.32 m x 23.65 m
Regim de inaltime: P
H streasind = 3.45 m si 5.45 m (fata de cota 0,00)
H coama =7.00 m
Suprafata construita - Sc = 1325.75 mp
Suprafata construita desfasurata - Sdc = 1325.75 mp
P.O.T existent = 34.66% C.U.T. existent = 0.34
Alimentarea cu apa se va face din sistemul public.
Apele uzate se vor evacua in sistemul public de canalizare.
Parcarea autoturismelor se face in incinta terenului.



Deseurile menajere se evacueaza pe categorii, in 2 pubele de plastic, amplasate pe o
platforma de beton prevédzuta cu apa curenta si gura de scurgere.

Constructia se incadreaza la CATEGORIA ,,C" DE IMPORTANTA (conform HGR
nr. 766/1997) si la CLASA ,a Ill-a" DE IMPORTANTA (conform Normativului
P100/2006).

CERINTE

Atribuirea contractului de servicii de Consultantd Tehnica in scopul elaboririi
documentatiei de atribuire si aplicarii procedurilor de atribuire a contractelor de
achizitie publica

Activitatile principale in cadrul proiectului, relevante pentru prezentul contract sunt:

- Auditul proiectului;

- Organizarea procedurilor de achizitie a executiei lucrarilor de constructie

- Organizarea procedurilor de achizitie publica avand ca subactivitate
»Organizarea procedurilor de achizitie a serviciilor de consultanta si dirigentie
de santier pe parcursul executiei lucrarilor";

- Organizarea procedurilor de achizitie publicad servicii de asistentd tehnica din
partea proiectantului pe parcursul executiei

[. DESCRIEREA CONTRACTULUI

A. Obiect:

Servicii de consultantd in scopul elaborarii documentatiei de atribuire si aplicarii
procedurilor de atribuire a contractelor de achizitie publica pentru proiectul
"AMENAJARE SEDIU ADMINISTRATIV - DIRECTIA VENITURI BUGET
LOCAL SECTOR 2”

Procedurile si contractele de achizitie publicd pentru care se va acorda consultanta
sunt urmatoarele:

1) Servicii de audit pentru proiectul "AMENAJARE SEDIU ADMINISTRATIV -
DIRECTIA VENITURI BUGET LOCAL SECTOR 27;

2) Organizarea procedurilor de achizitie publicad a executiei lucrarilor de constructie in
cadrul proiectului "AMENAJARE SEDIU ADMINISTRATIV - DIRECTIA
VENITURI BUGET LOCAL SECTOR 2”.



3) Organizarea procedurilor de achizitie publicd pentru servicii de consultantd si
dirigentie de santier pentru executia lucrarilor din cadrul proiectului "AMENAJARE
SEDIU ADMINISTRATIV - DIRECTIA VENITURI BUGET LOCAL SECTOR 2”;

4) Organizarea procedurilor de achizitie publicd pentru servicii de asistentd tehnica
din partea proiectantului, pe parcursul executiei lucrdrilor in cadrul proiectului
"AMENAJARE SEDIU ADMINISTRATIV - DIRECTIA VENITURI BUGET
LOCAL SECTOR 2”

Prestatorul / Consultantul, in intelesul prezentului caiet de sarcini, este termenul
ce defineste un operator economic individual sau un grup de operatori economici care
participd la prezenta procedura in asociere sau colaborare, avand desemnat din randul
lor un lider al grupului.

Misiunea Prestatorului va fi de a asigura consultantd Autorita{ii Contractante pe
tot parcursul desfasurarii procedurilor de atribuire, in scopul garantirii conformititii
acestora cu reglementdrile legale, precum si in scopul fundamentarii atribuirii
contractelor de achizitie. Prestatorul va mobiliza resursele umane si materiale necesare
pentru a executa intocmai serviciile solicitate si pentru a asigura derularea rapida si
eficientd a procesului de atribuire.

Prestatorul va trebui sa analizeze si sd cunoascd urmatoarele acte normative:

- Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice consolidata si completati

- Legea privind calitatea in constructii;

- Legea finantelor publice Locale;

-Toate instructiunile emise de AMPOR pentru reglementarea aspectelor procedurale
in gestiunea proiectelor finantate prin Programul Operational Regional;

- Orice alte acte normative cu incidentd asupra celor 4 contracte care fac obiectul
prezentului caiet de sarcini.

B. Servicii solicitate:

1. Etapa 1: Elaborarea documentatiei de atribuire pentru contractul de achizitie
publica se compune din :

1.1 Caiete de sarcini, pentru achizitia publica : servicii de audit, executia lucririlor de
constructii, servicii de consultanta si dirigentie de santier si a servicii de asistenta
tehnicd din partea proiectantului pe parcursul executiei lucrarilor ;

1.2 Instructiuni pentru ofertanti pe baza caietului de sarcini existent pentru achizitia
publica a lucrérilor de executie;

1.3 Formulare si Note justificative pentru toate cele 4 proceduri;

1.4 Clauze contractuale avand ca obiect serviciile prevazute la lit.A.

L5 Instructiuni privind completarea fiselor de date care se regdsesc pe site-ul e-
licitatie.ro, pentru toate cele 4 proceduri.

2. Etapa 2: Consultanta in scopul aplicarii procedurilor de atribuire a celor 4 contracte
de achizitie publica



2.1. Asistentd in elaborarea anunturilor i invitatiei de participare;

2.2. Raspuns la solicitdrile de clarificari din partea operatorilor economici pentru toate
cele 4 proceduri de atribuire §i consultantd in formularea posibilelor ,punctelor de
vedere" solicitate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor.

2.3. Participare si asistentd la toate etapele procedurii de atribuire (in calitate de
experti cooptati);

2.4. Analiza propunerilor tehnice si financiare depuse de ofertanti, din perspectiva
indeplinirii ceringelor impuse de Autoritatea Contractantd, precum si din punct de
vedere al calitatii i oportunitatii acestora; »

2.5. Participarea Prestatorului, prin intermediul expertilor cooptati, in cadrul Comisiei
de evaluare desemnata de Autoritatea Contractanta;

2.6. Rapoarte de specialitate, ca experti cooptati in comisiile de licitatie;

2.7. Consultantd in solutionarea eventualelor contestatii depuse pe tot parcursul
procedurilor de atribuire.

2.8. Asistentd La elaborarea contractelor pentru servicii de audit,® servicii de
supraveghere a execufiei Lucrdrilor, servicii de asistentd tehnicd din partea
proiectantului pe parcursul executiei lucrarilor si a contractului de executie lucrari.

2.9. Elaborarea altor documente relevante pentru eventuale proceduri de constatare
nereguli in derularea procedurilor de achizitie.

C. Natura si modalitatea de prestare a serviciilor:

Echipa de experti propusa de prestator va indeplini urmitoarele categorii de servicii:

. In 5 zile de la data la care Autoritatea Contractant3 a pus la dispozitia Prestatorului
documentele tehnice necesare pentru intocmirea documentatiei de atribuire, acesta va
elabora i transmite autoritatii contractante un calendar detaliat al celor 4 proceduri de
achizitie publica;

. Va intocmi documentatiile de atribuire a contractelor, {inind cont de observatiile,
recomandarile si solicitarile facute de Autoritatea Contractanti; perioada de realizare a
acestei obligatii nu va depasi 20 zile de la semnarea contractului cu prestatorul;
documentatiile vor fi predate autoritatii contractante in format scris si electronic;

* Echipa de expertii va participa la Comisiile de evaluare numite pentru fiecare din
cele 4 proceduri de achizitie publica, in calitate de experti cooptati, indeplinind toate
obligatiile si responsabilitétile atribuite de legislatia in materia achizitiilor publice .
Expertii cooptati vor participa, impreuna cu ceilal{i membri ai Comisiei de evaluare, la
sedinta de deschidere a ofertelor;

* Expertii cooptafi vor verifica propunerile tehnice prezentate de ofertanti, din punct
de vedere al modului in care acestea corespund cerintelor din caietul de sarcini,
precum si in conformitate cu factorii de evaluare stabiliti, si vor intocmi raportul de
specialitate, legislatia in materia achizitiilor publice;

. La etapa de evaluare financiara, expertii cooptati vor verifica propunerile financiare
din punct de vedere al incadrarii in fondurile care pot fi disponibilizate pentru
indeplinirea contractelor de achizitie publica, din punct de vedere al indeplinirii
criteriilor prevazute pentru stabilirea ofertei castigitoare, avand in vedere toate



dispozitiile relevante ale legislatia in materia achizitiilor publice, cu modificarile si
completarile ulterioare; expertii vor elabora o analiza detaliata a ofertelor financiare
depuse si vor formula observatii si recomandari, in scopul stabilirii ofertei
castigdtoare;

e In urma evaluarii propunerilor tehnice si ofertelor financiare in conformitate cu
regulile si procedurile prevazute de legislatia in materia achizitiilor publice, expertii
cooptati vor elabora o recomandare argumentatd din punct de vedere tehnic si
financiar cu privire la atribuirea contractelor de achizitie publica;

* La sfarsitul fiecarei etape importante a procesului de evaluare, echipa de experti
cooptafi va participa la Intalniri formale ale Comisiei de evaluare, in cadrul cirora
acestia vor prezenta si argumenta constatarile si concluziile lor;

Expertii cooptati vor acorda sprijin Autoritagii Contractante in solutionarea
eventualelor contestatii depuse in cadrul procedurilor de atribuire si vor participa la
elaborarea punctele de vedere la eventualele contestatii depuse;

. Expertii cooptati vor asigura, Impreunda cu toti membrii Comisiei de evaluare,
pregdtirea Intregii corespondente. cu ofertantii pe durata procesului de evaluare
(corespondenta de clarificare, documentele de evaluare si toate celelalte documente
solicitate 1n cursul procesului de evaluare);

. Echipa de experti cooptati va Indeplini orice alte insarcinari din partea Autoritatii
Contractante avand ca obiect procedurile de achizitie publicd mentionate.

D. Durata contractului:

Durata estimata de desfasurare a activitatilor care fac obiectul prezentei proceduri este
de 4 luni de la data prevazuta pentru Inceperea serviciilor in Ordinul de incepere.
Durata se va putea prelungi pana la finalizarea oricaror litigii avand ca obiect

procedurile de achizitie, respectiv pana la semnarea contractelor prevazute la punctul
A.

E. Locatia prestarii serviciilor:

Locatia principala la care vor fi oferite serviciile este sediul Autoritatii Contractante,
cat si la sediul Prestatorului. Prestatiile care nu necesita prezenta echipei de specialisti
la sediul autoritdtii contractante (elaborarea documentatiei de atribuire, pregatirea
analizelor solicitate de autoritatea contractantd, elaborarea contractelor de lucrari si
servicii, elaborarea punctelor de vedere pentru eventuale contestatii) vor fi indeplinite
la sediul prestatorului.

Autoritatea Contractantd va desemna o persoand de contact, care sa asigure legatura
permanentd intre echipa de proiect desemnatd de Autoritatea Contractanta si echipa de
specialisti. Comunicdrile se vor realiza in scris, prin e-mail si telefon.

F. Precizari suplimentare referitoare la prestarea serviciilor:



Expertii cooptati vor semna o declaratie de confidentialitate si impartialitate, prin care
se angajeazd sd pistreze confidentialitatea cu privire la intregul proces de atribuire si
sd actioneze impartial.

Expertilor cooptati li se interzice s ridice documente din oferte sau copii ale acestora
In vederea indeplinirii obligatiilor stabilite prin prezentul caiet de sarcini care nu pot fi
executate decat la sediul autoritatii contractante, expertii cooptati vor fi dotati cu
echipamente IT corespunzatoare.

G. Limba utilizata in derularea contractului
Limba utilizatd in cadrul activitatilor pe care le va desfisura Prestatorul este limba
romana. Toate documentele elaborate de acesta vor fi redactate in limba romans.

1.
o

o

Consultanta tehnica
Intocmirea raspunsurilor la solicitirile de clarificari in procedura de atribuire a
contractului de lucrari in termenul legal prevazut de legislatia in vigoare privind
achizitiile publice;
Verificarea conformitatii ofertelor cu cerintele din caietul de sarcini privind
atribuirea contractului de lucrédri — verificarea ofertelor si a devizelor aferente in
termenul legal prevazut de legislatia in vigoare privind achizitiile publice
verificarea conformitatii tehnologiei efectiv aplicata in executarea lucrarilor cu
situatiile lunare.
fundamentarea necesitatii unor eventuale lucrari suplimentare care conduc la
incheierea de acte aditionale pe baza constatirilor din teren si a documentatiilor
puse la dispozitie de constructor si proiectant.
urmareste respectarea cerintelor reglementate legal si tehnic privind atestarea si
controlul calitatii inclusiv utilizarea de produse noi;
urmareste aplicarea corectiilor referitoare la eventualele neconformititi ale
proiectului fatd de situatia din teren pe baza dispozitiilor semnate de proiectant;
participa la inspectiile din teren la toate solicitarile benefiarului
urmareste implementarea si mentinerea conformititii lucrarilor executate cu
cerintele referitoare la calitate, inclusiv a materialelor folosite la executarea
lucrarilor;
va asigura asistentd beneficiarului privind planificarea platilor citre executant
pe baza graficului de esalonare a lucrarilor intocmit de catre constructor
Prezentarea unui Raport lunar care si cuprindi :
Expertii cooptati vor acorda sprijin Autoritatii Contractante in solutionarea
eventualelor contestatii depuse in cadrul procedurilor de atribuire si vor participa
la elaborarea punctele de vedere la eventualele contestatii depuse;
Expertii cooptati vor asigura, impreund cu toti membrii Comisiei de evaluare,
pregdtirea intregii corespondente. cu ofertantii pe durata procesului de evaluare
(corespondenta de clarificare, documentele de evaluare si toate celelalte
documente solicitate in cursul procesului de evaluare);



- Echipa de experti cooptati va indeplini orice alte insirciniri din partea
Autoritatii Contractante avand ca obiect procedurile de achizitie publica
mentionate.

® o scurtd informare la zi privind descrierea tehnica, cu explicarea
motivelor modificrilor semnificative fati de scopul initial;

e informare la zi cu privire la data finalizirii fiecireia dintre
componentele principale ale proiectului, cu explicarea motivelor oricirei
posibile intarzieri;
* informare la zi cu privire la costul proiectului, cu explicarea motivelor
oricdror posibile majorari ale costurilor fatd de costul bugetat initial;
® o descriere a oricérui aspect major cu impact asupra mediului;
* orice aspect semnificativ care a intervenit si orice risc semnificativ care
poate afecta exploatarea proiectului;
Intocmirea unui Raport final care sa cuprinda:
o scurta descriere a caracteristicilor tehnice ale proiectului finalizat, cu
explicarea motivelor oricarei modificiri semnificative
- data finalizarii fiecdreia dintre componentele principale ale proiectului, cu
explicarea motivelor oricarei posibile intarzieri;
- costul final al proiectului, cu explicarea motivelor oriciror posibile majorari ale
costurilor fatd de costul bugetat initial;
- o descriere a oricdrui aspect major cu impact asupra mediului;
- orice aspect semnificativ care a intervenit si orice risc semnificativ care poate
afecta exploatarea proiectului;

ALTE CONDITII

Pentru asistenta tehnici solicitatd prin prezentul caiet de arcini se va avea in
vedere an principal proiectul tehnic existent precum si avizele ce au fost obtinute
in baza acestuia.

BUGETUL PROIECTULUI

Bugetul aferent pentru serviciile de consultantd pentru achizitionarea serviciilor
este urmatorul:

— Servicii privind organizarea si derularea procedurilor de achizitie pentru

obiectiv de investitii “Amenajare Sediu Administrativ Directia Venituri Buget
Local Sector 2 — Sos. Morarilor nr. 6”: 34867lei fard TVA

MODUL DE PREZENTARE AL OFERTEI TEHNICE
Oferta tehnica va contine o descriere cAt mai detaliatd a modului in care vor fi
prestate serviciile pentru fiecare dintre tipurile de proceduri de la pct B din prezentul
Caiet de sarcini pentru demonstrarea corespondentei cu cerintele caietului de sarcini.
Oferta tehnicd va contine un plan din care si rezulte perioade de prestare,



principalele activitati, expertii responsabili pentru realizarea activititilor si
documentele care trebuie realizate pe parcursul deruldrii procedurilor de la pct. B
pentru fiecare proiect in parte.

MODUL DE PREZENTARE AL OFERTEI FINANCIARE

In elaborarea Ofertei financiare Prestatorul va avea in vedere toate cheltuielile
legate de prestarea serviciului, incluzand cheltuielile cu onorariile expertilor,
cheltuielile cu deplasérile la sediul beneficiarului pentru participarea la intalnirile de
lucru etc.

Oferta financiara va fi elaboratd in conformitate cu cerintele prezentului caiet de
sarcini.
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